Opinnäytetyön raportointi Theseukseen tai intraan

Opinnäytetyöt raportoidaan ensisijaisesti ammattikorkeakoulujen verkkokirjasto Theseukseen

(www.theseus.fi). Opiskelija voi osoittaa osaamistaan Theseuksessa julkaistulla opinnäytetyöllä

esimerkiksi työnhakutilanteessa. Halutessaan opiskelija voi raportoida opinnäytetyön Theseuksen

sijaan Oulun seudun ammattikorkeakoulun intraan, jolloin työ on luettavissa Oulun seudun ammattikorkeakoulun verkkoympäristössä olevilta koneilta. Intraan raportoitu opinnäytetyö voidaan lähettää kaukolainaan muihin kirjastoihin.
Mikäli opinnäytetyöllä on useita tekijöitä, he sopivat yhdessä raportoinnista, ja yksi tekijöistä kirjaa

opinnäytetyön Theseukseen tai intraan. Jos opinnäytetyössä on toimeksiantaja, hänen tulee hyväksyä Theseukseen raportointi. Esimerkiksi Googlen haku löytää Theseukseen raportoidut

opinnäytetyöt.
Opiskelija poistaa opinnäytetyöstä kaikki henkilökohtaiset yhteystiedot, kuten posti- ja sähköpostiosoitteet sekä puhelinnumerot. Opinnäytetyö kirjataan Theseukseen (www.theseus.fi) tai intraan (intraweb.students.oamk.fi/tietoa_opiskelusta/opinnaytetyo/lahetys), kun se on hyväksytty ja valmis. Tallennettavan työn tulee olla samanlainen kuin hyväksytty työ. Muutoksia jo syötettyyn dokumenttiin ei voi tehdä jälkeenpäin.
Verkkojulkaisun myötä luovutaan opinnäytetöiden sitomisesta Oulun seudun ammattikorkeakoulun

käyttöön. Mahdolliset omaan käyttöön tulevat opinnäytetyöt opiskelija voi sidotuttaa haluamassaan

kirjansitomossa omalla kustannuksellaan. Opinnäytetyön ulkoasusta on laadittu kirjansitomoille

ohjeet. Lisätietoja ja logon voi pyytää Viestintäpalveluista (tilaus@oamk.fi).

Opiskelija voi yhteistyössä ohjaavan opettajan ja toimeksiantajan kanssa selvittää myös muita

opinnäytetyön tulosten julkaisumahdollisuuksia: alan lehtiartikkelit, sanomalehtien yleisökirjoitukset, seminaariesitelmät, televisio- ja radio-ohjelmat.

Opinnäytetyön raportointi Theseukseen

1. Muunna opinnäytetyösi pdf-muotoon. Anna tiedostolle nimeksi oma nimesi muodossa

Sukunimi_Etunimi, esimerkiksi Opiskelija_Olli.pdf. Huomaa, että nimessä voi käyttää vain

seuraavia merkkejä: 1–9, a–z, A–Z, _, -, ja välilyönti, esimerkki korvaavasta kirjaimesta:

Mäkinen → Makinen.

2. Pääset Theseukseen osoitteesta www.theseus.fi. Klikkaa sivun vasemmassa reunassa kohta ”Tallenna opinnäytetyö”. Valitse seuraavan sivun listalta Oulun seudun ammattikorkeakoulu.

3. Valitse, mitä oikeuksia annat opinnäytetyösi lukijoille.

Oletuksena oleva ”Kaikki oikeudet pidätetään” tarkoittaa, että pidätät kaikki tekijänoikeudet itselläsi

normaalin tekijänoikeuslainsäädännön mukaisesti.

Voit valita Creative Commons -lisenssin, kun omistat kaikki oikeudet opinnäytetyöhösi tai sinulla

on muiden oikeudenomistajien suostumus lisenssin käyttöön. Creative Commons -

lisenssillä kerrot muille käyttäjille, mitä he saavat opinnäytetyölläsi tehdä.

Lisää lopuksi sivun alalaidan kenttään sähköpostiosoitteesi ja klikkaa ”Jatka”.

4. Järjestelmä antaa sinulle URN-linkin, joka on opinnäytetyösi pysyvä osoite internetissä.

Lisäksi saat linkin, jota käyttäen sinun tulee jatkaa opinnäytteesi tallentamista. Saat ne

myös sähköpostiviestinä antamaasi osoitteeseen. Jatka tallentamista klikkaamalla tallennuslinkkiä.

5. Seuraavaksi avautuu Haka-tunnistuslomake. Valitse pudotusvalikosta Oulun seudun

ammattikorkeakoulu ja klikkaa ”Select” (Valitse).

6. Tämän jälkeen avautuu Oulun seudun ammattikorkeakoulun kirjautumislomake. 
Kirjaudu students-tunnuksillasi.

7. Lue ja hyväksy Theseuksen käyttöehtosopimus. Syötä opinnäytteesi kuvailutiedot ja lataa

työsi Theseukseen. Käyttöehtosopimuksen hyväksyminen on samalla lupa työn verkkojulkaisemiseen.

8. Saat sähköpostiisi vahvistuksen opinnäytteesi siirtymisestä Theseukseen. Lähetä saamasi

sähköposti ohjaavalle opettajalle. Opinnäytetyö ei näy Theseuksessa välittömästi.

Kirjaston henkilökunta tarkistaa ensin opinnäytetyön tiedot, jonka jälkeen se on julkisesti

näkyvissä. Ongelmatilanteissa voit pyytää apua kirjastosta (theseus_kirjasto@oamk.fi).

Opinnäytetyön raportointi intraan

1. Muunna opinnäytetyösi pdf-muotoon. Anna tiedostolle nimeksi oma nimesi muodossa

Sukunimi_Etunimi, esimerkiksi Opiskelija_Olli.pdf. Huomaa, että nimessä voi käyttää vain

seuraavia merkkejä: 1–9, a–z, A–Z, _, -, ja välilyönti, esimerkki korvaavasta kirjaimesta:

Mäkinen →  Makinen.

2. Kirjaudu opiskelijaintraan

(intraweb.students.oamk.fi/tietoa_opiskelusta/opinnaytetyo/lahetys).

3. Syötä opinnäytteesi kuvailutiedot verkkolomakkeelle ja lisää tiedosto pdf-muodossa. Paina

lomakkeen alalaidassa olevaa "Jatka"-painiketta, jolloin voit vielä tarkistaa syöttämäsi

tiedot. Hyväksy tiedot.

4. Saat sähköpostiisi vahvistuksen opinnäytteesi siirtymisestä intraan. Lähetä saamasi sähköposti

ohjaavalle opettajalle. Opinnäytetyö ei näy intrassa välittömästi. Kirjaston henkilökunta

tarkistaa ensin opinnäytetyön tiedot, jonka jälkeen se luetteloidaan Leevi-kokoelmatietokantaan.

Opinnäytetyö on luettavissa Oulun seudun ammattikorkeakoulun verkkoympäristössä olevilta koneilta. Se voidaan myös lähettää kaukolainaan muihin kirjastoihin.

Ongelmatilanteissa voit pyytää apua kirjastosta (theseus_kirjasto@oamk.fi).

