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Tällä lomakkeella haetaan hyväksilukua aikaisemmin hankitun työkokemuksen perusteella. 
Opiskelija täyttää kohdat 1 - 5 ja palauttaa lomakkeen sähköpostin liitteenä harjoittelun vastuuhenkilölle.


	1. 
Opiskelijan tiedot

	Opiskelijan nimi  
     

	
	Opiskelijanumero
	Tutkinto-ohjelma/Suuntautumisvaihtoehto

	
	     
	     

	
	Ryhmä
     
	Hakemuksen jättöpäivä
     

	
	Puhelin
	Sähköposti

	
	     
	     

	2.
Opintojakson tiedot
	Opintojakson nimi

	
	Harjoittelu: ammattiharjoittelu

	
	Opintojakson koodi

	
	YY00BD17

	
	Laajuus (op)

	
	20

	3. Osaamistavoitteet
	
Opiskelija osaa tehdä ammattialansa kannalta keskeisiä työtehtäviä. Hän osaa soveltaa ammattiopinnoissa oppimiaan tietoja ja taitoja työelämään. Opiskelija pystyy työskentelemään itsenäisesti ja vastuullisesti sekä havaitsemaan ammattialan mahdollisia kehittämiskohteita.


	4.
Työkokemus, jolla ammattiharjoittelun hyväksilukua haetaan
	

	
	Työnantaja        

Työn kesto         

Ammattinimike tai tehtävä         


	5. Hyväksiluvun määrä
	Haen hyväksilukua osasta ammattiharjoittelua (10 op)      

Haen hyväksilukua koko ammattiharjoittelusta (20 op)      

	6. Liitteet
	1) Työtodistukset 

2) Raportti 


	7. Ohje liitteeksi laadittavaa raporttia varten 
(2-4 sivua)
	Kerro raportissa 
1. lyhyt yleiskuvaus työpaikastasi,
1. mitä työtehtäväsi olivat ja miten/missä määrin ne vastaavat ammattialasi kannalta keskeisiä työtehtäviä, 
1. mitä keskeisiä ammattiopinnoissa opittavia tietoja ja taitoja sovelsit työssäsi,
1. miten itsenäisyys ja vastuullisuus näkyivät työssäsi ja 
1. kuuluiko tehtäviisi kehittämistyötä tai esimiehenä toimimista, ja jos kuului, kerro myös niistä tarkemmin

	8. Hyväksilukupäätös
	Opintojakso hyväksiluetaan kokonaan      

Opintojaksosta hyväksiluetaan       op 

Opiskelijan hyväksilukuehdotus hylätään      


	
	Aika ja paikka
     
	Harjoittelun ohjaajan nimi
     

	
	
	








Ammattiharjoittelun hyväksilukeminen

Ammattiharjoittelun laajuus: 20 op

Opiskelijalle voidaan hyväksilukea osa (10 op) ammattiharjoittelusta työkokemuksen perusteella, jos työssä on täyttynyt ammattiharjoittelun tavoitteet työtehtävien ja ammattiopinnoissa opittujen tietojen ja taitojen soveltamisen osalta. 

Koko ammattiharjoittelu (20 op) voidaan hyväksilukea, jos opiskelija on edellisen lisäksi tehnyt itsenäistä asiantuntijatyötä tai kehittämistyötä tai toiminut ammattialansa esimiestehtävissä. 

Ammattiharjoittelun osan (10 op) hyväksilukeminen edellyttää keskimäärin 6-12 kuukauden työkokemusta ja koko ammattiharjoittelun (20 op) hyväksilukeminen 1-2 vuoden työkokemusta riippuen työkokemuksen sisällöstä ja vaativuudesta. 

Työkokemuksen tulee olla sellaista, että siitä on selvästi hyötyä myös nykyaikaisessa työelämässä.

Opiskelijan tulee osoittaa ammattiharjoittelun tavoitteiden toteutuminen työtodistuksella ja raportilla. Raportissaan opiskelija kertoo mitä ammattialansa keskeisiä työtehtäviä hän on tehnyt ja mitä ammattiopinnoissa oppimiaan tietoja ja taitoja hän on työssään soveltanut. (Ks. Ammattiharjoittelun hyväksiluku –lomake.)

Ammattiharjoittelun hyväksilukua haetaan sitten kun opintoja on suoritettu vähintään 90 op. Opiskelija toimittaa Ammattiharjoittelun hyväksiluku –lomakkeen liitteineen harjoittelun ohjaajalle, joka päättää hyväksiluvusta. Tarvittaessa harjoittelun ohjaaja on ennen päätöksentekoa yhteydessä tutkintovastaavaan.

Katso lisäksi:
Ammattiharjoittelun tavoitteet opintosuunnitelmassa: Opiskelija osaa tehdä ammattialansa kannalta keskeisiä työtehtäviä. Hän osaa soveltaa ammattiopinnoissa oppimiaan tietoja ja taitoja työelämään. Opiskelija pystyy työskentelemään itsenäisesti ja vastuullisesti sekä havaitsemaan ammattialan mahdollisia kehittämiskohteita.

Ammattialan kannalta keskeiset työtehtävät koulutusohjelmittain ja suuntautumisvaihtoehdoittain ks. Harjoitteluopas  

Ammattiopinnoissa opittavat tiedot ja taidot ks. Opintosuunnitelma, pakolliset ja valinnaiset ammattiopinnot

Ammattiharjoittelun ohjaajat Tutkinto-ohjelmittain ks. Oiva/Tietoa opiskelusta/Harjoittelu/Liiketalous
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