
Lisäajan hakeminen
Ohje opiskelijalle



Mikäli sinulta löytyy useampi aktiivinen 
opiskeluoikeus, ohjaa lisäajanhakemus sinut 
valitsemaan opiskeluoikeuden, jolle haluat 
hakea lisäaikaa. 

Jos omistat yhden aktiivisen opiskeluoikeuden, 
ohjaa lisäajanhakemus sinut suoraan 
perustiedot-sivulle (katso sivu 3).

Ohjeet:

1. Valitse pudotusvalikosta opiskeluoikeus, jolle haluat hakea 
lisäaikaa.



Perustiedot-sivulla näkyvät perustietosi. 
Mikäli tiedot eivät ole ajan tasalla, päivitä ne 
tietojen alapuolella näkyvästä Linkistä (1.)

Pakolliset kohdat on merkitty punaisella 
Tähdellä *.

1.



• Hops-sivulla täydennetään 
henkilökohtainen opintosuunnitelma. 

• Riveille merkitään ne opintojaksot, joista 
puuttuu suorituksia. Oletuksena niihin 
haetaan kaikki keskeneräiset opintojaksot.

• Voit hakea ja lisätä suoritettavan 
opintojakson tiedot automaattisesti 
hakemalla opintojakson haku-kentällä (1).

• Kaikki kentät Hops-rivillä ovat pakollisia.

• Voit tarvittaessa lisätä liitteen 
hakemukseesi Choose File-painiketta 
Painamalla (2).

• Tarvittaessa voit lisätä uuden liite-rivin 
Painamalla Lisää uusi liite-painiketta(3).



• Maksu-sivulla suoritetaan 50 euron käsittelymaksu (Valtioneuvoston asetus 1461/2015 § 3). Se maksetaan Paytrail-
maksuna hakemuksen täyttämisen yhteydessä. Hakemuksen käsittely edellyttää, että maksu on suoritettu.

• Siirry maksamaan -painikkeella siirrytään hakemuksen maksamiseen. Hakemusmaksu suoritetaan hakijan omassa 
verkkopankissa Paytrail -maksupalvelun kautta. 



• Yhteenvetosivulla voit tarkistaa kaikki täytetyt tiedot. 

• Jos sinulla on tarve muuttaa tietoja, voit siirtyä eri välilehdille Perustiedot -, 
HOPS -, Maksu- ja Lähetä hakemus- linkeistä(1). 

• Alhaalla sinun tulee valita henkilö, jolle hakemuksen HOPS lähtee 
hyväksyttäväksi. Sinun tulee myös sopia ohjauskeskustelu kyseisen henkilön 
kanssa (2).

• Voit tulostaa sivun Tulosta hakemus painikkeesta (3).

• Voit myös tulostaa HOPS:in yhteystietoinesi erillisestä Tulosta HOPS-
painikkeesta (4).
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